
La clave iANDE está anclada en la bandeja de mensajes recibidos de iPasen

DESDE IPASEN

IDENTIFICACIÓN

MANUAL
MATRÍCULA

ELECTRÓNICA

Con clave  iANDE,
Certificado Digital

o Cl@ve    

DESDE WEB 

https://www.juntadeandalucia
.es/educacion/secretariavirtual

/solicitudes/

Tras identificarse, aparecerá una pantalla con los alumnos menores
de 18 años tutelados

Seleccionar el alumno a matricular 

Revisar y rellenar el formulario de Datos de la persona
solicitante y los Datos familiares.

Conforme con toda la información, puede continuar con la
tramitación del sobre electrónico de matrícula pulsando el
botón [Siguiente] o guardar lo gestionado hasta el momento
pulsando el botón [Guardar]. Si continua con el proceso, el
sistema le lleva al siguiente paso (Datos solicitud)

ACCEDER A LA
SECRETARÍA VIRTUAL

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/
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En este apartado se visualizan los impresos
obligatorios de matriculación, las autorizaciones,
documentos informativos adicionales y servicios
complementarios (transporte escolar).

DATOS SOLICITUD

Deberá ir rellenando cada uno de
los impresos que aparezcan
como Obligatorios, así como los
opcionales en caso de necesitar
el servicio ofertado por el centro.

En la cumplimentación de la solicitud de matrícula deberá elegir
una de las enseñanzas de religión o alternativas ofertadas por el
centro y las  OPTATIVAS  elegidas por el alumno.

Se incluye en este paso de Datos Solicitud la posibilidad de indicar Otros
datos de interés: si el alumno padece alguna enfermedad, necesita
medicación o tiene intolerancia alimentaria, ...

FIRMAR Y 
ENVIAR MATRÍCULA

Una vez rellenos todos los impresos obligatorios
podremos firmar y enviar la matrícula

Si el acceso al sistema se hizo mediante iANDE o por Cl@ve, sólo puede
firmarse y presentarse el sobre electrónico de matrícula mediante código
SMS. Se le solicitará un nº de teléfono donde recibirá la clave para la firma.

Si el acceso al sistema para cumplimentarlo se hizo con el CERTIFICADO
DIGITAL, para firmarlo y presentarlo debemos tener instalado
AUTOFIRMA. La presentación por AUTOFIRMA requiere seleccionar en el
navegador de Internet el Certificado Digital para firmar la solicitud y pulsar
el botón [Aceptar].

Si todo ha salido correctamente y la firma se ha realizado, aparecerá una
pantalla con los datos de la presentación telemática.

Si tiene cualquier duda durante la matriculación
puede llamar al ___________  (de __h a __h)

El alumnado que se matricule en 3º, 4º de ESO, Bachillerato o Ciclos
Formativos deben realizar el PAGO DEL SEGURO ESCOLAR. Pueden
hacerlo directamente con Tarjeta de Crédito en la Secretaría Virtual
(código del centro _______________ ) o en efectivo en el centro. 
(Alumnado con 28 años o más están exentos de pago)
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